
 
  D&B 9 : Import des emprunteurs 

Import des emprunteurs dans D&B 9 
 
Les emprunteurs peuvent être importés à partir d’une liste préétablie : tableau (fichier Excel) 
des élèves ou des membres de l’entreprise par exemple. 
Pour cela, il faut dans un premier temps préparé le fichier. 
 

 Ouvrir le fichier (avec Microsoft Excel ou un autre tableur) 
 Supprimer toutes les colonnes qui ne doivent pas être importées 
 Saisir dans la 1ère ligne les noms exacts des champs de la base Emprunteur. Pour 
connaître les noms exacts, ouvrir la base Emprunteur, (Ajouter /Modifier un emprunteur) 
et Fichier, Informations sur la base. 

 Si elle n'existe pas, ajouter une colonne correspondant au groupe de l'emprunteur : 
1ère ligne Groupe, puis Copier le nom d'un groupe existant dans la base des Groupes 
d’emprunteurs 

 Enregistrer le fichier modifié au format csv. 

 Pour que l'import soit correct, il faut avoir au moins, un numéro emprunteur, un 
Nom, un Prénom et un Groupe. 

 
Une fois le fichier enregistré, il faut l’importer dans la base Emprunteur  

 Ouvrir le menu D&B - Prêts, Ajouter / Modifier un emprunteur 
 Fichier, Importer 
 Ouvrir le fichier .csv 
 Choisir les options d'import suivantes : 

- Onglet format du fichier 
-  ASCII délimité 
-  Séparateur d'enregistrement >> {CR}{LF}  
- Séparateur de mot-clé >>    
- Caractère guillemet >> " 
- Séparateur de champ >> ; 
- Cocher l'option "Première ligne contient le nom des champs" 

- Onglet Validation 
- Cocher la 3ème option : "Accepter données non conformes et mettre à jour les 

listes" 
 OK 
 

Une fois l’import terminé, il faut créer le champ Nom prénom ainsi que le champ 
DroitEmprunteur. En effet ces champs se créent au moment de l’enregistrement d’un 
emprunteur et non lors de l’import : ils sont donc vides pour tous les emprunteurs importés. 

 Ouvrir le menu D&B - Outils, Outils de gestion des bases 
 Cliquer sur Créer les champs Nom Prénom et droit 

 Cette opération doit être effectuée par le centre dont les droits correspondent au 
groupe emprunteurs importé 
 Cette opération peut prendre du temps et ne doit pas être interrompue. 
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